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Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 232525 Fecha Solicitud 2025-11-27 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-015-930510  CENTRO DE GESTION ADMINISTRATIVA Y 
FORTALECIMIENTO EMPRESARIAL- BOYACA

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2025-11-27 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina COORDINACION ACADEMICA Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 3425 Dependencia Solicitante 930538 CENTRO DE GESTION ADMINISTRATIVA Y FORTALECIMIENTO EMPRESARIAL- BOYACA - 
ECONOMIA CAMPESINA Y SER

Rubro Presupuestal de Viaticos

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACIÓN DEL 
SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES 
PREVIOS CON ÉNFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN 
COLOMBIA   NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA 
PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL 
RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ÉNFASIS EN 
POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA   NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

MARGOTH  
MARTINEZ 

MURCIA
CC:  23875318 INSTRUCTO

RA Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2025-12-01 2025-12-06 BOYACA / TUNJA BOYACA / 
ZETAQUIRA 5,5 No 50

5,5 4.599.511,00 235.178,00 1.293.479,00 50.000,00 1.343.479,00

CONTRATISTA RUTA TUNJA-
ZETAQUIRA-TUNJA,01-12-2025 AL 06
-12-2025, REALIZA FORMACIÓN EN 
EMPRENDIMIENTO EN GRUPO DE 
RUTA DOS EN EL PROGRAMA 
EMPRENDEDOR EN GASTRONOMIA 
TIPICA RURAL, 
MANU,CAT,C,TRANSPO,50.000.

Totales Solicitud de Comisión 1.293.479,00 50.000,00 1.343.479,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
CONTRATISTA RUTA TUNJA-ZETAQUIRA-TUNJA,01-12-2025 AL 06-12-2025, REALIZA FORMACIÓN EN EMPRENDIMIENTO EN GRUPO DE RUTA DOS EN EL PROGRAMA EMPRENDEDOR EN GASTRONOMIA TIPICA RURAL, MANU,CAT,C,TRANSPO,50.000.

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 29679508 Nombre: ROCIO DEL MAR RODRIGUEZ PARRA Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE GESTION 
ADMINISTRATIVA Y FORTALECIMIENTO 
EMPRESARIAL - BOYACA

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: "" Cargo: ""
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Versión: 05

Código: 

GTH-F-090

Tipo: C.C. No. 23875318

No. 7448409 AÑO 2025
FECHA VENCIMIENTO 

DEL CONTRATO
19 12 2025

DEPENDENCIA/

CENTRO 

CARGO

CARGO

DEPENDENCIA/

CENTRO 

ENTIDAD O  

EMPRESA:
CONTACTO

Nelson Gonzalez 

3106397782

1 12 2025 6 12 2025

1

2

3

Dia Inicio 1 12 2025

HORA:  PM - 14:00-22:00

Dia 2 2 12 2025

HORA: PM- 14:00-22:00

Dia 3 3 12 2025

HORA: PM/14:00-22:00

HORA: PM/14:00-22:00

Dia  4 4 12 2025

HORA: PM/14:00-22:00

Dia 5 5 12 2025

HORA: AM/PM

Día 6 6 12 2025

HORA: AM/PM

HORA: AM/PM

GTH-F-090 V.05

2

6

Realizar fichas tecnicas del producto o servicio

Crear unidad productiva del área de  Gastronomia 
5

3

Actividades a ejecutar: 

Realizar fichas tecnicas del producto o servicio

Crear unidad productiva del área de  Gastronomia 

Actividades a ejecutar: 

Actividades a ejecutar: 

Diseñar Prototipo de Idea de Negocio de Acuerdo con Técnicas de Validación.    

Realizar misison vision de la unidad productiva 

4

PROCESO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

GESTIÓN DE TALENTO HUMANO

NOMBRE DEL FORMATO 

CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN 

Pública  Pública Clasificada Pública Reservada

FECHA DE ELABORACIÓN DE AGENDA 24/11/2025

ROCIO DEL MAR RODRIGUEZ PARRA SUBDIRECTORA (E)

Centro de Gestión Administrativa y Fortalecimiento 

Empresarial 

OBJETO CONTRACTUAL:

Prestar servicios profesionales en la planeación y ejecución de la formación, así como la evaluación de los resultados de aprendizaje 

definidos en los diseños curriculares asignados, en el área de EMPRENDIMIENTO, para el desarrollo de habilidades y competencias 

técnicas de la población campesina, aportando al fortalecimiento de la economía campesina, familiar, étnica y comunitaria, en 

concordancia con lineamientos establecidos por la Dirección del Sistema Nacional de Formación para el Trabajo y la Coordinación 

Nacional de Atención Integral, Diferencial e Incluyente a la Economía Campesina - CampeSENA.

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
Boyacá

NOMBRE DEL ORDENADOR DEL GASTO (de la 

Movilización)

FECHA FIN  DESPLAZAMIENTO 

RUTA TUNJA -ZETAQUIRA   - ZETAQUIRA- TUNJA 

NOMBRES Y APELLIDOS

MARGOTH MARTINEZ MURCIA

IDENTIFICACIÓN:

CONTRATO

Realizar reconocimiento de aprendizajes previos y estilos de aprendizaje.

NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) DEL 

CONTRATO

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO
Realiza Formación en Emprendimiento  en grupo de Ruta dos  en el programa  EMPRENDEDOR EN GASTRONOMIA TIPICA RURAL ,   

municipio Zetaquira 

JULIAN ALFONSO VALERO BUSTOS COORDINADOR  ACADÉMICO

INFORMACIÓN DEL DESPLAZAMIENTO 

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL

CIUDAD/DEPARTAMENTO O 

MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O 

CIUDAD/PAIS

Boyacá ZETAQUIRA

FECHA INICIO DEL DESPLAZAMIENTO

OBLIGACIONES DEL CONTRATO 

Orientar, asesorar y acompañar de forma permanente a los aprendices en el desarrollo de las actividades establecidas en la guía de aprendizaje de acuerdo lo establecido 

en las guías, los procedimientos y el Sistema Integrado de Gestión y Autoevaluación “SIGA” del SENA el cual se encuentra documentado en la plataforma Compromiso, en 

los programas del área temática objeto del contrato según asignación de grupos

Cargo: SUBDIRECTORA (E) Cargo: COORDINADOR  ACADÉMICO  Nombres y Apellidos:       

MARGOTH MARTINEZ MURCIA

Nombres y Apellidos:       

ROCIO DEL MAR RODRIGUEZ PARRA

 Nombres y Apellidos:       

JULIÁNALFONSO VALERO BUSTOS

FIRMA DEL CONTRATISTA:FIRMA ORDENADOR DE GASTO: FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO :

Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de            

Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de   $50.000   CDP 3425

ZETAQUIRA- TUNJA

Terrestre 

Desplazamiento Ruta de Regreso:

Medio de Transporte:  aéreo, terrestre, fluvial: 

hacer estructura de seguimiento   teniendo en cuenta la dinamica del proceso que 

Hacer lectura de documentos ficha tecnica  acta de constirtucion unidad productiva para conocimiento de los emprendedores 

Se liquidan gastos de transporte entre terminales aéreas por valor de 

  Observaciones:

ACTIVIDADES  ( (Deberá contener información detallada de las tareas a realizar día a día)

AGENDA 

Acompañar a la población campesina; en la planificación de mejoras de producción familiar, capacidad productiva y condiciones ambientales en concordancia con el 

protocolo de atención definido por la Coordinación Nacional de Atención Integral, Diferencial e Incluyente a la Economía popular- CampeSENA

Desplazamiento ruta de ida:

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial:

TUNJA -ZETAQUIRA

Terrestre

1

Actividades a ejecutar: 

Actividades a ejecutar: 

Aplicar el Comportamiento Emprendedor de Acuerdo con Referentes Conceptuales 

Retos Personales y Productivos.  

Determinar Reto de Innovación de Acuerdo con Motivaciones y Potencialidades del

Entorno. 

X

Firmado digitalmente 
por RODRIGUEZ 
PARRA ROCIO DEL 
MAR


